Appel d’offre concernant l’externalisation de la gestion administrative du championnat IDF et de la coupe IDF

Fiche de mission
1. Gestion des inscriptions
- Réception des inscriptions des clubs

- Vérifications des sommes, et préparation des bordereaux de chèques

- information continue du  président du CRRILH IDF pour le déroulement du championnat

- Suivi des amendes en cas de retard dans l’envoi des inscriptions

2. Contrôle des participants aux matchs
- vérification de la prise de licence

- vérification des prêts

- information du président du CRRILH IDF en cas de problème

2. Gestion des feuilles de match

- réception, trie et classement

- gestion des amendes pour retard dans l'envoi des feuilles de match ou pour mauvais remplissage des feuilles

- vérification des arbitrages

- Suivi des amendes pour les matchs non arbitrés

- édition en fin de saison du tableau récapitulatif des amendes et des pénalités, ainsi que des factures pour les clubs

3. Résultats et statistiques

- Mise à jour hebdomadaire du site, des résultats, des classements, mise en ligne des diverses informations liées au championnat, 

4. Planning 
suivi des modifications du déroulement du calendrier si besoin via le site internet

5 . Gestion des bons d’essence avec la région Idf

Les personnes intéressées doivent pouvoir facturer leur prestation de manière légale au comité régional, de façon trimestrielle. Il peut s’agir d’entreprises, d’associations, ou d’autoentrepreneurs. Les réponses à l’appel d’offre pour le suivi administratif du championnat sont à envoyer à Valérie Mousseaux avant le 1er septembre en accusé de réception à l’adresse suivante :  10 villa Maurice Rollinat 75019 paris

